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COMUNICAZIONE N. 286

ROMA, 27.08.2024

AL PERSONALE IN INGRESSO

DOCENTE ED ATA

OGGETTO: INDICAZIONI PRESA DI SERVIZIO PERSONALE DOCENTE E A.T.A. IN
INGRESSO A. S. 2024/2025

Si informano le SS.LL. che lunedì 02/09/2024 presso l’ufficio personale della Segreteria di

questo Istituto, via Capograssi 23, saranno espletate le pratiche di rito relative alla presa di

servizio del personale docente e A.T.A. in ingresso a.s. 2024/2025 (neoassunti, trasferiti,

assegnati e utilizzati) secondo il seguente orario:

- Personale ATA - dalle ore 08.00 alle ore 09:00;

- Personale Docente - dalle ore 9.00 alle ore 10.00.

Al fine di ottimizzare i tempi e le procedure, si richiede la seguente documentazione:

1. Lettera di individuazione dell’USR Lazio o dell’ATP ROMA (se presente);

2. Copia di un documento di riconoscimento in corso di validità;

3. Copia del codice fiscale o tessera sanitaria;

4. Copia del titolo di studio richiesto dalle norme vigenti e dei titoli dichiarati;

5. Coordinate bancarie e ultimo cedolino.

Si coglie l’occasione per dare il benvenuto nell’IC Raffaello a tutto il nuovo personale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F.to Prof. Giuseppe ALEMANNO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa art. 3, co.2, D.Lgs. 39/93
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