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Circolare n. 246 
Roma, 25 agosto 2025     Al personale docente 
        Al personale A.T.A. 
        Al D.S.G.A. 
        Al sito web 

  Al Registro elettronico  
  

Oggetto: Presa di servizio del personale in ingresso e convocazione del Collegio di Docenti 
del 1° settembre 2025 

Si informano le SS.LL. che lunedì 1° settembre 2025 a partire dalle ore 8:00, presso l’ufficio personale 
della Segreteria di questo Istituto, sita in via Giuseppe Capograssi, 23, saranno espletate le pratiche 
di rito relative alla presa di servizio del personale docente e ATA in ingresso (neoassunti, trasferiti, 
assegnati e utilizzati). A seguire avrà luogo un colloquio conoscitivo presso l’Ufficio di Presidenza 
con il Dirigente scolastico, i Collaboratori del Dirigente e il D.S.G.A. 

Si convoca per la medesima data, a partire dalle ore 10:30 (con la durata di 120 minuti circa), presso 
l’Auditorium di via Capograssi 23, il Collegio dei Docenti per discutere il seguente ordine del giorno 
e formulare le relative delibere: 
 

1. Insediamento del Collegio e approvazione del verbale della seduta precedente (30 giugno 2025) 
2. Saluto del Dirigente scolastico e presentazione dei nuovi docenti al Collegio 
3. Presentazione dei Collaboratori del Dirigente scolastico 
4. Suddivisione didattica e organizzativa dell’a.s. 2025/2026 
5. Proposte per l’assegnazione delle sezioni, delle classi, delle cattedre  
6. Criteri per la definizione del piano delle attività collegiali e funzionali  
7. Calendario delle attività collegiali fino all’inizio delle lezioni 
8. Orario provvisorio e attività del “Progetto Accoglienza” 
9. Articolazione delle figure e dei ruoli previsti nel Funzionigramma d’istituto  
10. Aree di competenza delle Funzioni Strumentali al PtOF  
11. Criteri per l’utilizzo delle ore di potenziamento  
12. Piano annuale di aggiornamento e formazione dei docenti  
13. Disponibilità tutor neoimmessi e/o tutor tirocinanti 
14. Regolamento dell’uso del Registro elettronico 
15. Protocollo di Accoglienza degli alunni adottati 
16. Attività progettuali proposte da Enti territoriali inerenti le finalità del PtOF a.s. 2025/2026 
17. Proposta di potenziamento curricolare di musica alla scuola primaria 
18. Varie ed eventuali 

 
L’eventuale documentazione del Collegio sarà disponibile nei prossimi giorni nell’area riservata del sito istituzionale. Le SS.LL., se 
impossibilitate ad intervenire alla riunione, dovranno comunicare l’assenza tramite Sportello digitale, allegando documentazione 
giustificativa. Ci si riserva, se necessario, l’integrazione dell’ordine del giorno. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                  Prof.ssa Elena Biondi 

       

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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