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Circolare n. 18 
Roma, 15.09.2025  
         Alle famiglie  
         Al personale scolastico 
         Agli Uffici Amministrativi 
         Al D.S.G.A. 
         Al sito web 
         Al Registro elettronico 
 
 

OGGETTO: RICEVIMENTO DEL PUBBLICO DEGLI UFFICI AMMINISTRATIVI A.S. 2025-2026 

Si comunica il nuovo orario di ricevimento del pubblico presso gli Uffici amministrativi siti presso il 
plesso centrale di via Capograssi 23. 
 

UFFICIO DEL  
DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
UFFICIO DEL  

DIRETTORE DEI SERVIZI 
GENERALI E AMMINISTRATIVI 

 
Ricevimento TUTTI I MARTEDÌ su appuntamento 

(e-mail a rmic83700e@istruzione.it) 
Ricevimento su appuntamento  

(e-mail a rmic83700e@istruzione.it) 
 

UFFICI DI SEGRETERIA 
  

RICEVIMENTO TELEFONICO 
 
  

 

 
SPORTELLO IN PRESENZA 

 
UFFICIO 
PROTOCOLLO 
 

per la consegna della 
documentazione degli alunni 

TUTTI I GIORNI 
DALLE ORE 8:00 ALLE ORE 9:00 
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Istituto Comprensivo “Raffaello” di Roma 

 
 
 

UFFICI DI SEGRETERIA 
  

RICEVIMENTO TELEFONICO 
 
  

 

 
SPORTELLO IN PRESENZA 

 

UFFICIO  
PERSONALE 

 
 MARTEDÌ ore 12:00-13:00 

MERCOLEDÌ ore 12:00-13:00 
 

LUNEDÌ 13:30-14:30 
MERCOLEDÌ 12:00-13:30 

VENERDÌ 11:30- 13:00 

 
UFFICIO  
ALUNNI 
 

MERCOLEDÌ 10:30-11:30 
GIOVEDÌ 10:30-11:30 

LUNEDÌ 14:30-16:00 
MARTEDÌ 8:30-9:30 

UFFICIO 
CONTABILITÀ 

LUNEDÌ 11:30-12:30 
MARTEDÌ 11:30-12:30 

MERCOLEDÌ 15:00-16:00 
GIOVEDÌ 10:30-11:30 

 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

              Prof.ssa Elena BIONDI  
 

 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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