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Circolare n. 47 Al personale docente
Alle famiglie
Roma, 13 ottobre 2026 Al sito web/home page

Al Registro elettronico

OGGETTO: ATTIVAZIONE DELL’ACCOUNT DI ISTITUTO E CONSENSO INFORMATO - ALUNNI NUOVI ISCRITTI
Sl forniscono le istruzioni per effettuare il primo accesso all’account di istituto @icraffaello.edu.it.

1. Utilizzando un qualsiasi web browser (ad esempio Chrome), andare nella pagina principale di Google e cliccare
su Accedi in alto a destra. (attenzione: se si é gia loggati con un altro account @gmail.com, occorre anzitutto

uscire dall’account e procedere con il nuovo login);
2. | nomi utente (username) degli account seguono questa formattazione:

iniziale del nome.cognome@®icraffaello.edu.it

Ad esempio
- Mario Rossi - m.rossi@icraffaello.edu.it
- Anna Maria Bianchi - am.bianchi@icraffaello.edu.it

- Annamaria Verdi - a.verdi@icraffaello.edu.it

ATTENZIONE: SONO ELIMINATI DAL COGNOME EVENTUALI ACCENTI, APOSTROFI O SPAZI

3. Le password, per il primo accesso, degli account seguono questa formattazione: nome. cognome. 2026

Ad esempio di password primo accesso:
- Mario Rossi - mario.rossi.2026
- Anna Maria Bianchi - anna.bianchi.2026

- Annamaria Verdi - anna.verdi.2026

- Giulia Maria De Caro - giulia.decaro.2026

ATTENZIONE: SONO ELIMINATI EVENTUALI ACCENTI, APOSTROFI O SPAZI
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4. Eseguito il primo accesso, verra chiesto di accettare le condizioni d’uso.

5. Al primo accesso verra richiesto in automatico il cambio password: nella schermata dovra essere inserita

nuovamente la password preimpostata dalla scuola e la_nuova password personale, da digitare due volte.

6. TRASCRIVERE LA PASSWORD IN LUOGO SICURO E CUSTODIRLA CON CURA.

A questo punto sara possibile utilizzare tutte le applicazioni della Google Workspace messe a disposizione della scuola:
documenti, fogli di calcolo, presentazioni, classroom, etc.

Per ogni account studente e garantito un massimo di 3 Gigabyte. Si ricorda alle famiglie che I'account di istituto e
destinato esclusivamente alle attivita didattiche e non all’archiviazione di foto, video o qualsiasi altro documento
personale. Si precisa, inoltre, che I'account di istituto e il registro elettronico sono due strumenti separati, ciascuno con

proprie credenziali e distinte funzioni.

Per problemi riguardanti I'account di istituto & possibile contattare via mail
- per la scuola dell’infanzia

- I'ins.te Urzetta - urzetta.mariarosa@icraffaello.edu.it

- per la scuola primaria

- I'ins.te Ruscillo - ruscillo.valleverdina@icraffaello.edu.it

- per la scuola secondaria

- prof. D'Emilio - demilio.matteo@icraffaello.edu.it

specificando con chiarezza |'oggetto.

Siinvitano i genitori/tutori degli alunni di nuova iscrizione presso I'lstituto a leggere attentamente I'informativa allegata.
Non e necessario il consenso in quanto |'uso degli strumenti digitali da parte delle scuole avviene per finalita istituzionali,
il trattamento dei dati, quindi, & necessario per I'esecuzione dei compiti di interesse pubblico, ai sensi dell’art. 6, par. 1,

lett. e) del GDPR.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Elena Biondi

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

Firmato digitalmente da

ELENA BIONDI
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