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Circolare n. 54 Alle famiglie della scuola secondaria
Roma, 14 ottobre 2026 Al personale docente
Al sito web

Al Registro elettronico

OGGETTO: Utilizzo del servizio ComUnica (Piattaforma Unica) per delega al ritiro e autorizzazione uscita
autonoma degli alunni —a. s. 2026/2027

Si informano le famiglie che e attivo il servizio ComUnica, disponibile all'interno della Piattaforma Unica,

attraverso il quale e possibile procedere alla compilazione e alla sottoscrizione digitale dei seguenti documenti:

® delega al ritiro degli alunni della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di | grado;

®  autorizzazione all’uscita autonoma, riservata esclusivamente agli alunni frequentanti la Scuola
Secondaria di | grado.

Dalla data del 15 ottobre 2026, le famiglie interessate sono invitate a compilare e trasmettere l'istanza e la
documentazione allegabile esclusivamente attraverso la suddetta piattaforma. Per la scuola primaria e la

scuola secondaria non saranno accolte forme diverse dalla presente comunicazione digitale, non potranno
pertanto essere pill prodotte richieste in formato cartaceo.

Per accedere al servizio, il genitore/tutore dovra:

1. accedere all’Area Riservata della Piattaforma Unica utilizzando una delle modalita di autenticazione
previste: SPID, CIE (Carta d’Identita Elettronica), CNS o elDAS;

2. selezionare la sezione “Servizi” e scegliere “ComUnica” o la sezione relativa ad “Autorizzazioni e
deleghe”;

3. selezionare il profilo dell’alunno/a interessato/a;
procedere alla compilazione delle autorizzazioni di interesse e alla relativa sottoscrizione digitale;

5. completare I'invio della documentazione all’Istituzione Scolastica attraverso la procedura prevista dalla
piattaforma.

Si raccomanda alle famiglie di verificare attentamente la correttezza dei dati inseriti prima di procedere alla
sottoscrizione digitale e all’invio della documentazione.
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In allegato alla presente si trasmette un tutorial esplicativo, rivolto alle famiglie, con le indicazioni per I'utilizzo
del servizio ComUnica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Elena Biondi
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